
「明道學術論壇」論文格式 
         

壹、稿件中、外文不拘，中文以一萬字為限，外文以 A4 紙張十二頁為限（圖表所佔篇

幅包括在內）。 

 

貳、文稿請以 Word97 以上版本格式存檔，橫式打字為原則，文內請勿使用任何排版指

令，非標題部分請使用 word「左右對齊」功能。中文請用新細明體，英文請用

Times New Roman，12 級字，「頁首頁尾」部分則請用 10 級字標楷體。文內的標

點符號、空白字請用全形。左、右、上、下邊界各 3cm，段落為固定行高 24。 

 

參、稿件格式請依下列規定： 

一、稿件順序： 

        來稿應依首頁、中英文摘要（含關鍵詞）、本文、誌謝（可有可無，請作者自行決

定）、符號說明（文章所用到的科學記號請作說明）、參考文獻之順序排列。 

 

二、章節子目順序： 

        ＊中文文稿內的章節子目請依下列次序排列----壹、一、（一）、1、（1）、a。 

        ＊英文文稿內的章節子目請依下列次序排列----Ⅰ、A、1、a、（1）、（a）。 

 

三、圖表與照片： 

        圖片請以黑色筆繪製或以雷射印表機印製。照片視同圖片處理，要放大的照片請註

明放大比例。圖表內文字大小以清晰為原則，圖的線條請加粗，表則以 word 製

作，如： 

 平均值 標準差 

男性 68.95 .33 

女性 60.44 .27 

 

肆、稿件撰寫方式： 

一、首頁 

1、中英文論文篇名：來稿首頁請註明論文中、英文題目。 

2、作者姓名及服務單位請用中、英文對照標示，如果作者超過一人以上，請在右

上角加註＊號。第一位作者用＊，第二位作者用＊＊，第三位作者用＊＊＊，以此類

推。並請用 word 的「註腳」功能標明服務機關、所屬學校科系。 

3、中英文摘要：請附上 500 字以內的中、英文摘要。文稿本文以中文書寫者，中

文摘要在前，英文摘要在後；以英文書寫者，英文摘要在前，中文摘要在後。 

4、中英文關鍵字：置於摘要下方，以不超過五個為原則。 

 

二、本文 

1、一頁 27 行（含圖或表之頁不限）。 

2、中英文論文篇名：來稿頁首（奇數頁）請註明論文題目（靠右加底線），以中

文書寫者，寫中文題目；以英文書寫者，寫英文題目。偶數頁請靠左填入「明道

學術論壇第□期」。請以 word 檔的「頁首頁尾」方式處理（含首頁）。 

3、原則上應具備前言、研究內容、研究方法、注釋、結論、參考文獻等部分。 

4、內文請另起一頁。換節則在標題前後各空一行。 

        5、章節標號之方式如下，（題目與標題皆加粗體） 
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   中文稿件 

壹、第一層，14 級大標題，置中，標楷體 
一、第二層，12 級小標題，齊頭，標楷體 

（一）第三層，12 級小標題，齊頭 

1 第四層，12 級小標題，齊頭 

（1）第五層，12 級小標題，齊頭 

a. 第六層，12 級小標題，齊頭 

 

    

     英文稿件 

I.第一層，14 級大標題，置中，Times New Roman 
A.第二層，12 級小標題，齊頭，Times New Roman 

1.第三層，12 級小標題，齊頭 

a.第四層，12 級小標題，齊頭 

(1)第五層，12 級小標題，齊頭 

(a)第六層，12 級小標題，齊頭 

     

       6、公式與方程式均需繕打清楚，其後標明式號於圓括號內，並於每一式上下各空一

行。 

       7、附表、附圖： 

(1) 中、英文均用 10 級字，標號則用阿拉伯數字，例如：表 1.、圖 1.、Table 
1.、Figure 1.。 

(2) 表之標題在該表上方，圖之標題在該圖下方。 

(3) 圖表的資料來源請置於圖表下方。 

(4) 圖與表請置於內文中引用圖表之文章下方為原則，圖表盡量不跨頁。 

        8、引文： 

(1) 每一段第一行第一個字前空兩格，直接引用原文時，短文可逕入正文中，

外加引號。 

(2) 若所引原文較長時，可另行抄錄，引文的每行第一個字均空三格。 

        9、注釋： 

(1) 在正文中，每遇注釋，請以阿拉伯數字（粗體）標於相關文字的右上方。

注釋內容則依序列於頁尾，請以 word「註腳」方式處理，並使用標楷體 10

級字。 

(2) 注釋內之引用文獻，得採下列兩種方式之一處理。 

a. 引用文獻首次出現時須列舉全部出版資料，第二次以後可用簡單方式標

示。 

b. 於正文中直接列出作者、文獻出版年份及頁數，應於全篇論文之後的參

考文獻中，詳列完整之出版資料。 

        10、誌謝：請另起一段。 

 

三、附錄： 

1、置於誌謝之後，參考文獻之前。 

2、附錄標題另起一行，齊頭排列。 

 

四、參考文獻： 
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1、排序：不必編號，先寫中文參考文獻，再寫英文參考文獻。中文請依作者姓氏

筆劃順序排列，英文請依作者姓氏英文字母順序排列。 

2、中、英文之參考文獻排列均如下所示： 

書    籍----作者姓名（西元出版年），書名，出版地：出版社。 

學位論文----作者姓名（西元出版年），論文名，校名，系所名，學位。 

期刊論文----作者姓名（西元出版年），篇名，期刊名稱，卷數或期數，頁

數。 

論 文 集----作者姓名（西元發表年），論文篇名，論文集名稱，頁數，發表

地。 

報    告----作者姓名（西元發表年），題目，報告名稱，頁數，發表地。 

 

五、其他未盡詳列之處，請依美國心理協會（ APA--American Psychological 

Association）格式（2001 年第五版）。 

 

http://www.apa.org/
http://www.apa.org/

