慈濟大學九十八學年度第二學期註冊須知
1、 繳費及註冊日期：
	繳費截止日期
	99年2月8日（星期一）

	註冊日期
	99年2月22日（星期一）


二、註冊注意事項：
1.註冊當日需上課，請將學生證、「就學貸款申請書」交給班代，班代統一收齊後(依學號順序)，於當日下午17:00註冊截止前分送至註冊組及課外活動組。註冊請假者請至註冊組填註冊請假單。
2.繳費單將於期末考週後依一般生標準公告於學校網頁，申請各類減免補助同學，請記得上網登錄申請，其他減免身份則於有關單位確認完成後更新網頁資料，請同學自行列印使用。若需由學校協助列印寄發者，請先至出納組登錄申請。通訊地址若有異動請務必於離校前至註冊組更正檔案資料。有關繳費單及繳費情況，請上學校網頁查詢。
3.學雜費繳費方式：
Ⅰ、自動櫃員機或網路ATM轉帳繳費(不受3萬元之限制)。
Ⅱ、申辦信用卡授權繳費，請詳閱網頁查詢繳費單首頁說明段之「信用卡繳學費使用說明」檔案連結。
Ⅲ、持繳費單至各地中國信託商業銀行櫃台辦理繳費。
請同學務必於繳費截止日前完成繳費手續，以免因逾期造成同學及校方查證困擾，延宕註冊程序。
4.辦理【就學貸款】之同學請注意：(需於繳費截止日前完成以下手續)
　　Ⅰ、請於完成貸款手續後將「就學貸款申請書」（擇較清晰的一聯）傳真至學務處課器組（03-8560393），並請務必「上網登錄」，二項手續缺一不可，請先詳閱就學貸款系統說明，課器組審核後，出納組將依此資料更新同學之繳費狀況，若無其它問題，則視同完成繳費手續，註冊當天將不再列入須辦理註冊程序單之繳費異常名單。
　　Ⅱ、繳費：
　　　　A、若依繳費單之可貸金額申貸者，不須再補繳其他費用。
　　　　B、若貸款金額低於應繳金額者，則須請同學另行繳交差額。請於傳真就學貸款申請書後，待審核程序完成，請重新登入學校會計室網頁，列印新的差額繳費單完成繳費，才算手續完成。
 Ⅲ、註冊當日，請班代統一將「就學貸款申請書」收齊交至學務處課器組，確認後彙整申報，逾期無法受理就學貸款申報作業。事關同學貸款權益，請務必準時繳交。
5.辦理【各類減免】之同學請注意：
       Ⅰ、新申請之同學，請於註冊時至學務處課器組繳交證明資料及私章一枚。

       Ⅱ、舊生請於繳費前「上網登錄」，經課器組審核，出納組據以更新減免金額後，再請自行列印減免後繳費單完成繳費。

6.凡繳費狀況異常之同學及復學生，名單將於註冊前公佈於學校網頁(行政單位教務處之公告區)及學校大廳教務處前佈告欄，名單上同學須親至教務處領取註冊程序單，至相關單位完成註冊程序。程序完成後始可憑程序單親至教務處註冊組加蓋註冊完成章。同學若無法於規定時間內辦理註冊，請依本校「註冊暨註冊請假實施辦法」辦理；凡未完成註冊手續，或未辦妥註冊請假手續者，悉依本校「學生逾期未完成註冊程序懲處辦法」辦理。
7.請班代於註冊日隔天下午至教務處領回學生證。
8.有關單位分機 :出納組1323/1324（繳費） ；人文處1542（慈濟公費）；課器組1204/1205（就學貸款、弱勢助學、各類就學優待）；註冊組1103、1104（註冊請假）。
9.由於寒假期間不長，繳費期亦僅三週，請同學務必把握各項減免申請及繳費之處理期間，並請記得上網確認審核進度，遇有任何問題儘請和相關單位聯繫，方能即時為同學解決問題以確保同學之權益。
10.重要相關法規：

「學生逾期未註冊懲處辦法」
「休／退學申請程序及辦理復學程序」
「大專校院學生休、退學退費作業要點」

慈濟大學教務處註冊組  啟
　　九十九年一月八日
