慈濟大學　學生選課作業要點
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第 一 條　學生選課須依照各系、所規定科目表辦理，並須經系、所主任之核准。

第 二 條　學生選課分二階段實施：

甲、電腦初選：

(１)於課務組公佈次學期課程時間表後，開始學生電腦選課。

(２)電腦選課須於學期結束前依規定日期辦理。

(３)電腦預選後，教師資訊服務系統提供各科目之學生預選清單，主課老師可至系統中查詢及列印。

乙、加退選：

(１)課程之加退選於開課後第二週內進行，逾期依第三條規定辦理。

(２)加退選截止後一週內製作選課確認單提供學生核對，核對無誤後簽名繳至系所，並由系所主管統一審核無誤後簽章，將黃單存於系所，紅單轉由學生自存，白單繳回課務組。選課資料若有錯誤、疑問或經由系所主管修改過，學生應於加退選截止後二週內，親自持三聯單至教務處查詢、更正。
(３)加退選截止後，各系所及主課老師可上網查詢及列印修課學生名單。學生資料若有錯誤或疑問，應於二週內通知課務組更正。

(４)依規定需繳交學分費者，請於規定期限內繳交，否則視同未完成選課手續，該科自動退選。

第 三 條　學生之選課確認單須於加退選截止後２週內繳回，未繳回者視同已確認。學生於加退選截止後，如有特殊原因而需更改選課者，須填寫『學生加、退選單』經授課老師及系主任同意後再至課務組辦理更改。第５週起不再辦理加選作業，第１３週起不再受理退選，若為行政疏失所造成之選課記錄錯誤者，不在此限。學生退選後，總修讀學分數仍需符合第四條應修學分數下限之限制，退選課程不計成績、學分，不予核退學雜費。

第 四 條　各學系大學部學生修習學分數之上下限，悉依學則第十八條辦理。若因學生健康、家庭變故及其他特殊原因而超出上列學分上下限之學生，應經系主任同意，並於加退選單或選課確認單上加註同意字樣。
第 五 條　二年級（含）以上之學生，需按照所屬學系之課程表，先將必修及應修之科目選齊，凡前一學年不及格之必修科目應儘先即時修習，避免延至畢業年級重修。

第 六 條　凡全學年之選修科目，僅選一學期者，已及格之學分不得抵充最低畢業學分數，
但科目名稱以一、二區分者，不受此限。

第 七 條　二年級以上加修輔系、雙學位、專業學程者，需依本校所公佈之各學系輔系、雙
學位、專業學程科目表修習之，如有科目名稱及學分數不符合者，不予承認輔系、
雙學位、專業學程。

第 八 條　各學系學生對於必修課程，均應以選讀本系本班所開者為準，如係重修或補修學
生因時間衝突，經系主任認可者，亦只能選修與本學系學分及課程名稱相同之他
系課程。

第 九 條　學生所修習之科目，其上課時間不得衝突，如有衝突一經查出，衝突科目學期成
績均以零分計算。

第 十 條　八十五學年度(含)以前入學之學生，至少應修習通識教育課程八學分；八十六學
年度(含)以後入學之學生，至少須修習通識課程三十五學分，其中應含校核心課
程十三學分、人文學群四學分、語文學群內英文類二學分、社會學群四學分、藝
術學群二學分、自然學群二學分。八十九學年度(含)以後入學之學生所須修習之
通識教育課程，依通識課程委員會之決議辦理。

第十一條　各學系學生凡選修非該學系相關之科目，非經各系所主任認定者，不得抵充最低
畢業學分數。
第十二條　轉系生及轉學生除應分別辦理認可或抵免之學分外，凡應補修轉入年級前之科
目，應儘先補修。

第十三條　轉系生及轉學生，凡轉入學系應修之科目，已修習及格且學分相同者，經系主任
認可後得予免修；原科目停開者，得另選性質相近者代替。
第十四條　重考或重新申請入學或依照法令規定先修讀學分後考取修讀學位之新生，在不變
更畢業學分數之原則下得酌情抵免。

第十五條  加退選後，開班授課之最低修課人數：研究所三人（入學人數不足五人之研究所﹝組﹞不在此限），大學部校內老師五人（大四選修課程三人），校外本地老師十五人，校外（非花蓮地區者）老師二十人，活動性課程選課人數十五人。除因影響學生畢業資格、英文授課課程、連續性課程或教師授課時數不足於加退選週結束後一週內辦理簽准之課程外，人數不足之課程一律停開。選修同學得於一週內加選其他課程。
第十六條　每班授課人數上限由開課教師自訂。
第十七條　本辦法未規定者，悉依本校學則及有關規章辦理。

第十八條　本辦法經教務會議通過後公佈施行，修正時亦同。
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