
慈濟大學災害搶救任務編組執行計畫

壹、依據：

  一、本校實際狀況需要。
貳、目的：為使各類災害萬一發生於本校時，能有效發揮指揮靈活、組織嚴密，分工合作相互配合，使救災行動迅速順利、傷亡降至最低，紀律有序、管制確實，全校人員得以確保安全。

參、構想：當重大災難發生時，本校立即成立災害搶救指揮中心，各任務編組組長不論白晝或夜間應不待通知即主動向指揮中心報到，針對現況共商對策，並率領全組展開搶救行動。

肆、任務編組：

  一、指揮中心：編組表如附件

    (一) 、主  任：校長，負責救災行動之召集、策畫、執行及督導等全般事宜。
    (二) 、副主任：設四位副主任。
      １、主任秘書：協助主任督導新聞及聯絡組等工作遂行與協調。
      ２、教務長：協助主任並負責督導醫療救護組工作遂行。           

      ３、學務長：協助主任並負責督導人員疏散組。

    　４、總務長：協助主任並負責督導緊急救難組、交通管制組、物資流通組、化災處理組等工作遂行與協調。

    (三) 、執行長：軍訓室主任，依據主任之裁示，協調全般救災任務之遂行。

  二、各組任務： 

   (一)、醫療救護組：

        組長：醫學院院長。
組員：醫學系、護理系所、解剖學科、及衛保組等全體教職員組成。

        任務如下述：

        １、負責急救站、大體收容站之開設，傷患急救及轉送醫院等醫療事項。

　　　　２、組織及分配學生協助醫療工作，協助醫療人員分擔各項工作。

　　　　３、協調驗屍、死亡證明之開據並與家屬商議後續處理事項。

　　　　４、大體存放之處理。

   (二)、人員疏散組： 

       組長：生輔組組長。
組員：學務處全體人員(含宿舍管理員)。

       任務如下述：

     　１、負責開設避難所及引導疏散災區人員至避難集結區並徹底清查人員。

　 　　２、依據各搶救小組之需求，調派教職員生支援協助各組救災行動。

　　 　３、平時應規劃住宿學生逃生路線並加以演練。
　　　 ４、集結地區臨時沐浴、廁所開設，維持環境衛生。
       5、諮商中心負責人員心理輔導與諮商。 
  (三)、新聞及聯絡組：

       組長：主任祕書。
組員：祕書室、人文室、人事室全體人員。

       任務如下述：

   　　１、整理、紀錄災害救援及處理過程等資料。

       ２、統一對外發言。

       ３、協助全校人員向家中聯絡。

       ４、接洽校外支援救災單位及志工。

  　   ５、統籌協調志工支援各組救災工作。

  (四)、緊急救難組：

       組長：營繕組組長，並為災區現場搶救行動總指揮。
組員：營繕組、環安組全體人員。

       任務如下述：

     　１、為災區現場搶救行動總指揮。
　　　 ２、負責災區水電管制，防止及消滅火源。

　　　 ３、依據災區現況擬訂搶救計畫，迅速採取行動並依需要協調請求支援。

　　　 ４、統合各項救災裝具申請與獲得，以利救援工作遂行。

　　　 ５、調查災情，適時提供新聞聯絡組及呈報有關單位。

　　　 ６、針對本校建築物，隨時檢討小組應有基本救難器材及裝備，並訓練使用。

  (五)、交通管制組：

      組長：庶務組組長。
組員：庶務組全組人員。
      任務如下述： 

      １、負責災區安全警戒線建立、人員車輛進出管制及運送傷患、物品等車輛調度。

　    ２、指揮中心通訊聯絡網之架設。

  (六)、物資流通組：

      組長：採購組組長。
組員：採購組、保管組、會計室全體人員。

      任務如下述：

      １、負責開設救援物資流通中心。

      ２、調查全校所需物資之數量、種類。

      ３、統籌與有關單位協調、接收、登記、管制、分配等各類補給品。

      ４、協調慈濟志工熱食供應。

      ５、所需帳蓬之調借與獲得。

    　６、統籌財物收支（含各項捐款事宜）。
（七）、化災處理組：

      組長：環安組組長。

　　  組員：環安組及相關老師。
     （一）、化學品洩漏處理。

     （二）、提供有關危害訊息。

       （三）、通報縣環保局請求協助，發生職災時通報北區勞動檢查所。

       （四）、協助善後處理。
（八）、本校依內政部頒布消防法施行細則第十三至十六條已成立自 

       衛消防編組，並依計畫辦理。
伍、一般事項：
一、各任務編組成員接獲學校發生災害時，應立即以救災第一、主動報到，執行救災行動為優先。

二、人事室建立全校緊急聯絡電話並隨時保持最新資料。

  三、救災器材裝備由各單位保管，並定期保養檢查，使救災器材裝備隨時維持勘用狀態。

  四、所有救災器材裝備平時非經專案簽請校長核准不得外借他用。  
五、其他未盡事宜依需要另行通知。

1
6

