會計處 116學年編列預算 總說明
第一階段  檢視前(115)學年預算編列及第一季執行方向，配合學校政策，以校院行政單位目標，提請各單位116學年重大方案經費，系統說明會後開放至11月30日(1)校務發展方案與執行管理系統(2)預決算作業系統(經常門及收入)(3)設備申請系統
第二階段  重大經費經向委員會審定獲得支持後， 由會計處計算剩餘可支配經費，核定各單位經常性業務費額度上限，於1/1開放系統(截止日1/15日)，請各單位依編列原則，額度內自行調整預算使用項目。

編列時程
[image: ]
預算編列注意及改善事項
整體事項:
1.系統送出前務必檢查金額欄位<空格>，也無須保留預算編號
2.會計處初審以115學年預估決算，增加114學年預算執行率核定
3.切勿重複編列預算
4.審查意見均回寫於系統，敬請自行依作業時程追蹤，有異議敬請與主管確認後，審查會議中，提請主管反映。
5.請參照配合116學年預算編列原則與說明及116年度高教深耕經費核定原則，進行各項編列。
資本門:
1.數量單價及規格符合規範，軟體務必注意年限，填報確實，有效審查。
2.設備與重大工程的分類，分類錯誤造成審查不實，無法核定。
3.增設工程請於項目名稱後加註(校區)
4.節電節流措施下，耗電產品、彩色印表機、碎紙機等設備需求管控。
5.貴重儀器請先與研發處討論，汰換設備確實已經修繕單位確認。
6.100萬以上設備經採購組評價為預算金額
7.資安設備不得購置大陸廠牌，設備分類請參照->慈濟大學資通訊產品安全要點

經常門:
1.預算編修系統大項一二為人事費與事務費，第一階段均不開放，人事費請由人資處於12/31前提供(前次疏漏警衛舍監輪班值班費)，事務費第二階段，請電算中心協助增加後，各單位開始編修
2.116學年合併單位，存續單位填報，相關經費敬請整併編列，單位名稱，已提單修正
3.預估決算填報，對應前年度預算拉選，預算差異說明，預算內容計算，請一一確認，均影響初審判斷
4.兼任鐘點費與專任超鐘點費，請繳交附表，開課及計算內容請詳細確認。
5.新增業務內容請述明依據之來文或相關會議。


配合事項：
1. 辦理活動核銷，為利經費核銷及後續查核，請於填「雜項單」核銷
時，在「支出說明」欄位詳列活動名稱、核銷項目及各項金額。
2. 申請獎助學金、工讀金時 ，請於填「雜項單」核銷，在「支出說明」欄位加註補助人數。
3. 「結緣品」之核銷，僅以國際交流及拜訪實習單位用途為限。
4. 「工讀金」以基本工資編列，會計處依總額管控。
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