
研發處學術研究組 

分機：11405、11403 

教師校內個人研究計畫 
系統操作 



點選：計畫申請

暨登錄管理系統 

登入校務資訊系統 → 研發處 → 計畫申請暨登
錄管理系統 



點選：校內個人
型研究計畫 



請按「同意」 

請勾選 



按『新增』 

為避免系統閒置過久導致資料遺失，進入申請案畫面後，可將滑鼠移至頁面最下

方，點選「新增」即可隨時存檔。 

請上傳期刊論文

至教師學術暨實

務申請系統，詳

細說明請參考研

發處公告。

https://info.tcu.edu.tw

/hot_news/news.asp?id=1

140331017 

https://info.tcu.edu.tw/hot_news/news.asp?id=1140331017
https://info.tcu.edu.tw/hot_news/news.asp?id=1140331017
https://info.tcu.edu.tw/hot_news/news.asp?id=1140331017
https://info.tcu.edu.tw/hot_news/news.asp?id=1140331017


依計畫需求，可新增共同主

持人或協同主持人。 

**校內教師不需填隸屬機構 

請填寫計畫主持人、共同持人等

之「本研究計畫內擔任之具體工

作性質、項目及範圍」。 



計畫主持人前二年論文發表情形 
 
情境1：初次申請，不須提供。 
 
情境2：第二次（含以上）申請者。(擇一作業) 

a. 請直接輸入論文名稱、期刊、發表年份。 

b. 請上傳此期刊論文至教師學術暨實務申請系統，詳細說明請參考研發處公告

https://info.tcu.edu.tw/hot_news/news.asp?id=1140331017 

https://info.tcu.edu.tw/hot_news/news.asp?id=1140331017


若前一年度未通過國科會計畫者，需進行研究

傳習；反之，前一年度已通過國科會計畫者，

則不需進行研究傳習。 

**研究傳習作業請洽詢教資中心教師專業組

（分機11126：網址：

https://dfd.tcu.edu.tw/?page_id=39） 

請填此次「申請校內個人型計畫

之中英文名稱」。 

請填「未通過國

科會計畫之中英

文名稱」及「計

畫歸屬」。 

https://dfd.tcu.edu.tw/?page_id=39


經費編列注意事項 

☆依研究計畫需求編列經費。 

 

• 醫學、護理、工程研究領域為主題者，計畫總金額以30萬元為度；人文社會、管理及

教育傳播研究領域為主題者，計畫總金額以10萬元為度。 

• 業務費(人事費)。 

• 業務費(耗材、物品、圖書及雜項費用)。 

• 研究設備費：1萬元以上且使用年限在2年以上之各項儀器、 機械及資訊設備等。此

項設備之採購，以與本研究計畫直接有關者為限。 

• 如編列專任助理，其薪資標準請以『慈濟大學研究計畫專任助理薪資標準參考表』編

列預算。 

• 如編列學習型兼任助理，每月薪資固定，且最低薪資不得低於6,000元。如低於此薪

資請以工讀生編列經費。 

*出國費用、會議費用不得編列。 



系統自動計算 

請依研究計畫需求編列

經費，每新增完一列

後，按「加入」。 

提醒：以下系統操作範例中所列經費僅供參考，經費編列請依上一頁規定辦理。 



a. 第1~4項為必上傳文件 

b. 附件1：申請書(可下載) 

c. 附件2：主持人聲明書(可下載) 

d. 第5項、第7項視計畫內容提供 

e. 若前一年度未通過國科會計畫者，需進行研究

傳習，傳習紀錄表需上傳系統。 

☆如上傳錯誤檔案，請重新上傳正確版本，更新後

將覆蓋舊檔。 



** 敬請留意計畫主持人、共同主持人、及協同主持人是否完成三年內6小時學術倫理

證明（課程日期：XXX.XX.XX至XXX.XX.XX止），系統將主動檢核校內主持人學術倫
理時數。 
 

**學倫證明上傳路徑：登錄校務資訊系統 → 研發處 → 教師學術暨實務申

請系統 → 學術倫理教育課程修課證明 



按『確認送出』 

畫面至申請系統最下方共有4個按鈕，請點選「確認送出」。 

完成送出後，請聯繫本組承辦人確認，感恩。 

☆承辦人：亘紜（分機11405）、宜真（分機11403） 


