
收文 尚未 尚未 期限 延遲 延遲 延遲 延遲 延遲 申請展

總數 派案 結案 完 成 1-3天 4-6天 7-15天 16以 小計 公文小

1 秘書處

2 秘書組 17 15 1 1 2 3 1

3 公關組 2 1 1 1 1

4 稽核組 1 1 1

5 文書組 1 1

6
專案計畫辦

公室
1 1 1

7 教務處 2 2 1 1

8
招生策略中

心
72 71 1 1 10 9

9 註冊組 8 8 2

10 課務組 7 5 1 1 2 2

11 實習輔導組 18 18

12 學生事務處 11 11 2 1

13 生活輔導組 65 65 7 8

14 宿舍輔導組 3 3 1

15
課外活動指

導組
103 103 4 4

16 衛生保健組 13 13 2 1

17
學生諮商中

心
59 59 5 3

18
原住民族學

生資源中心
19 19 6

19
生涯發展中

心
62 62 3

20 總務處

21 事務組 15 15 6

22 保管組 1 1 1

23 採購組 11 11 1

24 營繕組 16 16 2

25 出納組

26 研究發展處 2

27 學術研究組 38 38 1 6

28 評鑑品保組

29

智慧財產及

產學創業中

心

37 37 4 19

慈    濟    大    學
115 年 3 月 公 文 時 效 統 計 表

製表日：115年4月30日

序 承辦單位
發文

小計



收文 尚未 尚未 期限 延遲 延遲 延遲 延遲 延遲 申請展

總數 派案 結案 完 成 1-3天 4-6天 7-15天 16以 小計 公文小
序 承辦單位

發文

小計

30
貴重暨共同

儀器中心

31 全球事務處 8 8 1 2

32 交流組 20 20 3 2

33 教育組 35 35 4 15

34
社會教育推

廣處

35 進修教育組 1 1

36 推廣教育組 24 24 3

37
終身學習教

育中心

38 人文處

39 教育人文組 2 2 1

40 人力資源處

41 人力發展組 60 60 5 2

42 人事服務組 25 25 9 8

43 會計處

44 會計組 2 2 1 1

45 預算組 1

46 圖書館

47 讀者服務組

48 參考資訊組 6 6

49 技術服務組 2 2

50
出版及綜合

業務組
12 12

51
校務研究中

心

52 校務研究組 2 2 1

53 資料庫組

54
永續發展辦

公室
16 16 1 5

55
教學暨學習

資源中心
1 1

56 學習資源組

57 教師專業組 24 24 1

58 數位教學組 10 10 3

59 服務學習組 9 9 1

60
執行暨管考

組
4 4

61
高教深耕計

畫辦公室



收文 尚未 尚未 期限 延遲 延遲 延遲 延遲 延遲 申請展

總數 派案 結案 完 成 1-3天 4-6天 7-15天 16以 小計 公文小
序 承辦單位

發文

小計

62
電子計算機

中心

63 教學支援組 8 8

64 資訊網路組 4 4 1

65 系統開發組 1 1

66

環境保護暨

職業安全衛

生中心

67 環境保護組 2 2

68
職業安全衛

生組
10 10

69
模擬醫學中

心
3

70 行政研發組 2 2 2

71 遺體捐贈組

72
實驗動物中

心

73 繁殖組 4 4 2

74 代養組

75 醫學院 6 6

76 醫學系 12 12 1 15

77 生化學科

78 生理學科 1

79 解剖學科 1 1

80 藥理學科

81
微生物暨免

疫學科

82 病理學科

83
生物醫學碩

士班

84
人文醫學學

科

85
醫學檢驗生

物技術學系
11 11 2

86
公共衛生學

系
4 3 1 1 2

87
物理治療學

系
2 2 1

88
醫學影像暨

放射科學系
6 6 1 6

89
學士後中醫

學系
6 6 1 5



收文 尚未 尚未 期限 延遲 延遲 延遲 延遲 延遲 申請展

總數 派案 結案 完 成 1-3天 4-6天 7-15天 16以 小計 公文小
序 承辦單位

發文

小計

90

分子生物暨

人類遺傳學

系

1 1

91
醫學科學研

究所
2 2

92
轉譯醫學博

士學位學程

93 藥學系 2 2 1

94
口腔醫學暨

材料研究所

95
濫用藥物檢

驗中心
4 4

96 護理學院 14 14 3 2

97 護理學系 29 29 37

98
護理學系-二

技
6

99
護理學系-學

士
3

100
護理學系-碩

士
1

101
學士後護理

學系
3 2 1 1 2

102
長期照護研

究所
13 13 3

103 長期照護科

104 護理科 14 14 10

105
工程科技學

院

106
醫學資訊學

系
1 1

107
生物醫學暨

工程學系
4 4

108

永續暨防災

碩士學位學

程

109

AI與大數據

研究中心籌

備處

110
人文傳播暨

社會科學院
2 2

111
社會工作學

系
13 13 3

112
人類發展與

心理學系
6 6 1 6

113
東方語文學

系
5 5



收文 尚未 尚未 期限 延遲 延遲 延遲 延遲 延遲 申請展

總數 派案 結案 完 成 1-3天 4-6天 7-15天 16以 小計 公文小
序 承辦單位

發文

小計

114
兒童發展與

家庭教育學
19 19 12

115
宗教與人文

研究所

116 教育研究所 8 8 1

117
師資培育中

心
38 38 1 14

118 傳播學系 7 7

119

國際數位媒

體科技學士

學位學程

1 1

120
外國語文學

系
3 3

121
外語教學中

心
35 35 1

122
媒體製作暨

教學中心

123
實習廣播電

臺
1 1

124 華語中心

125 教學組 15 15

126 行政推廣組 17 17 1 3

127
智慧永續管

理學院
11 11 1

128
經營管理學

系
20 20 1

129
資訊科技與

管理學系
20 20

130
醫務暨健康

管理學系
3 3 1 26

131

國際服務產

業管理學士

學位學程

132 觀光餐旅系 11 11

133
通識教育中

心
78 78 4 6

134
體育教學中

心
59 58 1 1 1 3

135
場館營運暨

運動訓練組

136
健康加值中

心

137
性別平等教

育委員會
8 8 3 5



收文 尚未 尚未 期限 延遲 延遲 延遲 延遲 延遲 申請展

總數 派案 結案 完 成 1-3天 4-6天 7-15天 16以 小計 公文小
序 承辦單位

發文

小計

138
輻射防護委

員會
1 1

139
教師申訴評

議委員會

140 生物安全會

合

計
1,392 0 0 1,383 6 0 3 0 9 91 305

製表人：陳玉娟               文書組長：陳玉娟

擬奉核後，E-mail公告，供各單位存參。 


