
在校生成績證件申請單 
慈濟學校財團法人慈濟大學為辦理校友成績證件申請之目的，本表蒐集之個人資料（C001 辨識個人者、C003 政府資料中

之辨識者、C011 個人描述）及證明文件，於提出申請至完成申請期間於校務地區供辦理校友成績證件申請及必要業務聯

繫之用，若未提供正確完整之資料，將無法完成更改申請。你得依個人資料保護法第 3 條行使查閱、更正個資等當事人

權利，行使方式請洽本校註冊組(電話：03-8565301＃1102、1103、1134)。 

學號  系所名稱  

中文姓名  聯絡電話  

英文姓名(同護照) 

(英文文件需填寫) 

 

                            

    【請以正楷工整書寫】 
電子信箱  

項

目 
申請種類 費用 備註  份數 工作天 

1 
中文歷年成績單 

Chinese Transcript 
20 

□加印排名 

Rank in Class 
 

1 天 

One day 

2 
英文歷年成績單 

English Transcript 
20 

□加印排名 

Rank in Class 
 

1 天 

One day 

3 中文學期成績單 20 

學年度：       

□第 1學期 OR □第 2學期 

□加印排名 

 
1 天 

One day 

4 中文學年成績單 20 
學年度：             

□加印排名 
 

1 天 

One day 

5 
中文在學證明 

Chinese Certificate of Enrollment 
20 

可自行影印學生證正反面,至

註冊組蓋章，視同在學證明。 
 

1 天 

One day 

6 
英文在學證明 

English Certificate of Enrollment 
30   

一周 

One week 

7 
學生證遺失補發 

Lost Student ID card 
150 【第二次(含)以上申請 300 元/張】  

一周 

One week 

8 
學生證損毀換發 

Damaged Student ID card 
150 【第二次(含)以上申請 300 元/張】  

一周 

One week 

9      

10      

工本費（含郵資）計算 出納組承辦 註冊組承辦  

   

 

                              領取人簽收：                          


