
慈大經費核銷說明 



鐘點費、交通費 

• 依學校規定親簽收據 

• 鐘點費及交通費收據，請分別填寫 

• 收據格式如會計室表單規定 

–金額需寫數字大寫 

零、壹、貳、叁、肆、伍、陸、柒、捌、玖 



學校為非營利機構，依規定經費核銷憑證僅
限以下四項： 

• 收據 

• 收銀機統一發票 

• 三聯式電子發票(不接受三聯式手寫發票) 

• 二聯式手寫發票 

 

 

會計室可接受憑證 



1. 免用統一發票收據 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

*買受人(抬頭)為： 
慈濟學校財團法
人慈濟大學 摘要 

必填 
數量、單價
必填 

總價 
必填 

國字大寫金額必填 

此處請保留空白!! 
勿自行填寫統編!! 

此處請保留空白!! 
勿自行填寫統編!! 



2.收銀機統一發票 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

請於結帳時， 
主動向店員告知要打統編， 

統編號碼:08152423 
品名需詳列明細， 

不可只寫OO一批或該店商品號碼。 
 



3.三聯式電子發票 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

*買受人(抬頭)為： 
              慈濟學校財團法人慈濟大學 

*統編號碼:08152423 

品名需詳列明細， 
不可只寫OO一批。 

三聯式：僅限電子發票 



單據注意事項 

• 本校會計室不接受三聯式手寫發票(收據)。 

 



4.二聯式手寫發票 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

*買受人(抬頭)為： 
              慈濟學校財團法人慈濟大學 

品名 
必填 

數量、單
價必填 

總價 
必填 

國字大寫金額必填 品名需詳列明細， 
不可只寫OO一批。 

★手寫發票須為二聯式 



如仍有其他疑問，歡迎聯絡業務承辦人 

• 林姵君小姐 TEL：038565301#1116， 

    E-MAIL:alien0601@mail.tcu.edu.tw 

    教資中心行政管理組 


