
慈濟大學資訊基本能力檢測 

考試注意事項 

1. 各科目考試時間詳如下表，請考生提前十分鐘抵達試場簽到入座，並確認電腦

狀況如有問題可回報監考人員更換座位。  

檢定科目 時間 備註 

文書編輯(WORD 2010) 13:30~14:20 
13:30進場，13:40~14:20考試  

作答時間40分鐘 

簡報軟體(POWERPOINT 2010) 14:40~15:30 
14:40進場，14:50~15:30考試  

作答時間40分鐘 

電子試算表(EXCEL 2010) 15:50~16:40 
15:50進場，16:00~16:40考試  

作答時間40分鐘 

2. 遲到十分鐘者，該科不得入場參加考試。  

3. 請攜帶學生證(或身分證、健保卡、汽、機車駕照)以備查驗身分。  

考試當日未攜帶證件者，需於檢測後第一個上班日，攜帶學生證至共同教育處(大

愛樓L601)補驗，否則當梯次成績以零分計算。 

4. 因受場地限制，報名成功後若未於報名截止日前取消報名而當日缺考者，扣考一

次（需間隔一次才能再行報考）。 

5. 考試時不得攜帶其他書籍紙片及使用電子儀器用品，所有電子儀器用品必須關

機，若應試中響鈴或震動，給予口頭警告，再犯者取消該科應考資格。  

6. 考試有下列情事者，當科目成績以零分計，並送請學生懲處委員會，以校規處

理：擾亂試場秩序者。 請人替考或偽造證件混入試場應試者。 夾帶或傳遞答

案之舞弊者。窺視抄襲他人答案者。 

(提醒:1.電腦教室安裝有各角度全時錄影的攝影機；2.有同學被查出代考，送請

校規分別記大過與兩支小過的處分)  

7. 考生應於每節考試時間完畢鈴聲響前，將答案儲存指定路徑，並依 

﹝報名編號─大題題號﹞存檔交卷，存檔檔名錯誤者不予計分。 

8. 考試過程請記得隨時存檔, 交卷前若發生當機或檔案損毀問題須自行負責。為避

免當機，請關閉不必要的程式及資料夾。 

9. 答案作答完成或考試時間完畢鈴聲響後，考生需立即出場，不得逗留場內。 


