104年度 慈濟教育志業國際化專題研究計畫期末報告撰寫格式
一、說明
慈濟基金會教育志業發展處為慈濟教育志業教育國際化，每年擇優補助教育志業體國際化專題研究計畫，為使國際化專題合作之經驗得以傳承及分享，宜彙整所有補助計畫案之報告資料，除編印成冊外，更可至於網站上方便查詢參考，故訂定成果報告之撰寫格式，以利作業。
本格式說明為建議成果報告之格式，作為撰寫之參考，並非限制研究成果之呈現方式。
二、內容格式：依序為封面、目錄、摘要、報告內容、附錄。請確實依順序及格式編製，並請雙面列印，以利編印成冊，並將納入爾後申請補助之參考。
（一）報告封面：格式如後附範例。需包含： 1.學校名稱  2.計畫名稱  3.執行年度。
（二）目錄：包含 1.表目錄  2.圖目錄  3.章節目錄  4.附錄(格式如附件)

（三）摘要及關鍵詞 (Keywords)。
（四）報告內容：包含：
1.前言
2.計畫目的
3.執行經過
4.計畫成果及其與原預期成果之比較
5.研究結果摘記：請以表格或條列式分項條述內容
6.附錄：(1)會議紀錄 (2)照片 (3)其他相關資料(4)參考書目。
（五）頁碼編寫：標在每頁下方中央
（六）附表及附圖可列在文中或附錄，各表、圖請說明內容
（七）附錄、附件、會議手冊或相關內容，請與成果報告本文裝訂成冊或包裝成冊
三、打字編印注意事項
（一）用紙：使用A4紙，即長29.7公分，寬21公分(雙面列印)。
（二）格式：請使用Microsoft Word編輯軟體、邊寬上下左右各為2.54公分，行高為雙行間距。
（三）字體：報告之正文以中文撰寫，使用標楷體，字體大小請以12號為主。
四、請將期末報告紙本暨電子檔各一份於期限前送至慈濟教育志業發展處，電子檔案名：<<計畫名稱>>.doc。
範例：
慈濟教育志業國際化專題研究計畫成果報告
104年度
（計畫名稱 中英文對照）
             執行期間：　　　年　　月　　日至　　　年　　月　　日
計畫主持人：
共同主持人：
協同主持人：
  計畫參與人員：
執行學校名稱：
中華民國　　年　　月　　日
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