慈濟教育志業專題研究計畫補助辦法
                                中華民國101年8月10日(101)慈證字第1010543號函
第一條（宗旨）
為奉行證嚴上人以「一步一腳印」，每日五毛錢，用心匯聚十方大德的善念與行動支持創辦慈濟世界，發展出慈善、醫療、教育、人文四大志業且觸角延伸到國際賑災、骨髓捐贈及大體捐贈、社區志工及環保，發展至「一步八腳印」，並立足台灣，胸懷世界，創造人文關懷與愛的社會期以透過教育志業融入學術研究特訂立本辦法。
第二條（範圍研究）

本辦法補助範疇以研究慈濟人文國際化、國際賑災援助及營造幸福大愛國際校園的方向為原則。
第三條（研究主題）
本辦法研究主題以國際化專題及海內、海外慈濟所推動之八大法印專案為研究
主題。
第四條（補助對象）
慈濟教育志業體之專任教師或續聘之約聘助理教授或學校核可之研究生(合稱申請人均可提出申請案。申請人如係教師在不妨礙正常教學及兼任行政職務業務下，得以個人或共同方式提出申請；以共同方式申請者，應指定一人為研究計畫主持人。
第五條（研究方式）      
    申請人得依下列方式進行研究。
一、運用研究地區活動資料辦理海內外人文關懷課程並推動國際志工服務。
二、運用研究地區活動資料辦理國際性人文學術研討會。

三、結合研究地區活動進行與計畫相關之再訪體驗。
四、其他與前揭主題相關之項目。
第六條（計畫審查）
申請人應依每年公告申請日截止前填具「慈濟教育志業國際化專題研究計畫申請書」（如附件一）、「慈濟教育志業國際化專題研究計畫申請審查意見表」（如附件二），申請學校應依校內研究案流程進行審查（審查委員應具助理教授以上資格，並具有職志合一之受證者），續將審查結果及相關資料以行文方式送交教發處複審。
第七條（補助原則）
一、差旅費之補助應依「財團法人中華民國佛教慈濟慈善事業基金會同仁出差辦法」核實認列。
二、其餘各項經費之編列及設備採購依國科會補助專題研究計畫經費處理原則及政府採購法辦理。

各計畫審查通過後，以行文方式報由教發處請慈濟基金會財務處依進度辦理撥款作業。
第八條（經費請撥及核銷）
經費執行期程及查核如下：
一、配合計畫執行期限，經費執行期程為計畫核定日起至同年12月 
31日。
二、依審查結果，教師宜於規定期限內完成修正計畫書及經費表報教
發處請領補助經費，逾期不予撥付補助經費。
三、請款時，應繳交下列文件：
(1).請款領據一份。
(2).修正後經費表及計畫書（無需膠裝）各一式二份。
四.計畫執行應依執行期限辦理完畢，不得辦理展延。如有結餘款，
應全數繳回。
五.本計畫執行過程中，教發處得隨時派員查核進度與帳目，如有不
符規定或不實支出，所列支之費用除不予核銷外並應追繳，及負
相關民刑事責任，並酌予刪減、停撥次年度之計劃申請或終止補助。
六.各校運用本補助款購置之設備，應於購置後，納入校內財產管理系統中。
(二)計畫經費收支處理：
1.計畫執行學校應以專帳登錄計畫經費收支，核定之經費應專款專用，不得移作他用，並依中央政府各機關單位預算執行要點及政府採購法等相關規定執行。
2學校各項財務及財物應依會計法、審計法及會計制度等相關規定處
理。有關稅賦之扣繳責任，應由計畫執行學校辦理。
(三)會計收支報告：申請學校最遲應於翌年1月31日前，將經費收支結算表併同結餘款函送本會教發處辦理核銷，各計畫原始憑證分類整理並裝訂成冊，留校以備審計機關查核。原始憑證應貼於粘存單，註明科目及用途，如有英文名詞，應附註中文，並經計畫執行學校首長及有關人員如主辦會計、事務採購、財物驗收或保管暨計畫主持人等蓋章。未依限辦理核結者，取消該校次年度申請資格。
(四)各計畫執行學校不得向其他機關申請補助相同計畫，如經發現有違規情事，得追繳補助經費。
(五)經核定補助之計畫，因故須變更計畫內容或取消辦理之情事時，應事先函報本會教發處同意。經取消辦理者，應繳回補助餘款，不得允支至其他項目。
第九條（成果報告）
      研究計畫結束後三個月內申請人應繳交成果報告至本會教發處。   
申請人必要時應依本會教發處之需求，進行分享   
關於期中進度報告或慈濟教育志業國際化專題研究計畫期末報告空白範本

（如附件三）。
第十條

    本辦法經呈總執行長核准後實施，修訂時亦同。
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